





ПРИКАЗ
г. Цхинвал


МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ ЮЖНАЯ ОСЕТИЯ

ПРИКАЗ

12.07.2023                                                      г.Цхинвал                                   № 40

Об утверждении Порядка приобретения, 
учета, хранения, выдачи, уничтожения
 и отчетности о расходовании гербовых
 бланков свидетельств о государственной
 регистрации актов гражданского состояния

В соответствии с пунктом 24 Постановления Правительства Республики Южная Осетия от 28.06.2021 № 40 «Об утверждении Правил изготовления гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, их приобретения, учета и уничтожения поврежденных гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния» и в целях совершенствования деятельности в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния
приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;
2. Признать утратившим силу приказ Министерства юстиции Республики Южная Осетия от 07.11.2018 № 59 «Об утверждении Порядка приобретения, хранения, учета, выдачи и уничтожения гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»;
	3. Контроль за исполнением настоящего Приказа возлагаю на

	[bookmark: _GoBack]заместителя министра Н.З. Цховребову.
	

	Министр
	О.Гаглоев









Утвержден
Приказом Министерства юстиции Республики Южная Осетия
                                                                                           От 12.07.2023 № 40

ПОРЯДОК
приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о
расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной
регистрации актов гражданского состояния
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Порядок приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее - Порядок) регулирует отношения, связанные с приобретением, учетом, хранением, уничтожением и отчетностью о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее - бланк свидетельства), а также устанавливает правила их распределения Управлением ЗАГС Министерства юстиции Республики Южная Осетия (далее - Управление ЗАГС) по своим территориальным отделам (далее - отделы ЗАГС).
2. Образцы бланков свидетельств утверждены Постановлением Правительства Республики Южная Осетия от 12.04.2007 № 87 «Об утверждении образцов документов, выдаваемых органами ЗАГС Республики Южная Осетия».
3. Бланки свидетельств являются документами строгой отчетности, каждый бланк свидетельства имеет серию и номер, утвержденные Постановлением Правительства Республики Южная Осетия от 28.06.2021 №41 «Об утверждении серий и номеров для гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния».
4. Бланки свидетельств изготавливаются в ГУП «Полиграфическое производственное объединение Республики Южная Осетия» (далее - уполномоченная организация) с соблюдением требований к бланкам свидетельств, установленных Постановлением Правительства Республики Южная Осетия от 28.06.2021 № 40 «Об утверждении Правил изготовления гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, их приобретения, учета и уничтожения поврежденных гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния» (далее - Постановление).

II. ПРИОБРЕТЕНИЕ БЛАНКОВ СВИДЕТЕЛЬСТВ
5. Бланки свидетельств приобретаются Министерством юстиции Республики Южная Осетия.
6. Для приобретения бланков свидетельств Министерство юстиции Республики Южная Осетия на основании обобщенных отчетных данных отделов ЗАГС за последний год, представленных Управлением ЗАГС, определяет объем потребности в бланках свидетельств на предстоящий год по нарастающему коэффициенту, формирует и направляет уполномоченной организации заявку на изготовление бланков свидетельств (Приложение № 1). Заявка на изготовление бланков свидетельств формируется с указанием сведений о потребности в бланках свидетельств по актам гражданского состояния (рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени и смерти).
7. Финансово-экономический отдел Министерства юстиции Республики Южная Осетия (далее - Финансово-экономический отдел) на основании представленных сведений о потребности отделов ЗАГС в бланках свидетельств в течение трех рабочих дней составляет заявку в орган исполнительной власти Республики Южная Осетия, осуществляющий функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере финансов, об истребовании необходимых средств на изготовление бланков свидетельств. Одновременно Финансово- экономический отдел подготавливает договор на изготовление бланков свидетельств с уполномоченной организацией.
8. Уполномоченная организация в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня полной оплаты Министерством юстиции Республики Южная Осетия работ по изготовлению бланков свидетельств, обеспечивает формирование и направление в Министерство юстиции Республики Южная Осетия извещения о принятии к исполнению заявки на изготовление бланков свидетельств (Приложение № 2).
9. Уполномоченная организация осуществляет изготовление бланков свидетельств в срок, не превышающий 45 рабочих дней со дня направления извещения, указанного в пункте 8 настоящего Порядка.
10. Готовые бланки свидетельств и акты приема-передачи бланков свидетельств в двух экземплярах с указанием перечня изготовленных бланков свидетельств (Приложение № 3) уполномоченная организация в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня изготовления бланков свидетельств, поставляет в Министерство юстиции Республики Южная Осетия по адресу, указанному в заявке на изготовление бланков свидетельств.
И. Министерство юстиции Республики Южная Осетия в срок, не превышающий 20 рабочих дней со дня получения бланков свидетельств от уполномоченной организации, осуществляет их приемку.
12. Для приемки бланков свидетельств по Приказу Министра юстиции Республики Южная Осетия (либо уполномоченного им лица) создается комиссия, которая осуществляет проверку бланков свидетельств путем пересчета и сравнения буквенных и цифровых кодов с перечнем, указанным в заявке, а также проверяет их на отсутствие повреждений (далее - Комиссия). При проверке бланков свидетельств каждый из них просматривается в отдельности.
13. Под поврежденными бланками свидетельств в настоящем Порядке понимаются бланки свидетельств, имеющие изъяны, дефекты, нарушения целостности, исправления, а также не соответствующие требованиям, предусмотренным Постановлением.
14. По итогам проверки изготовленных и поставленных бланков свидетельств Комиссией составляется протокол проверки бланков свидетельств (Приложение № 4). Указанный протокол подписывается председателем и членами Комиссии и направляется Министру юстиции Республики Южная Осетия (либо уполномоченному им лицу).
15. В случае положительного результата проверки, Министр юстиции Республики Южная Осетия (либо уполномоченное им лицо) подписывает акты приема-передачи бланков свидетельств и направляет один экземпляр уполномоченной организации.
16. В случае же обнаружения Комиссией дефектных бланков свидетельств (отсутствие или повреждение защитной сетки, печатного текста, отсутствие серий, номеров, и т.д.) и (или) их недостачи или избытка, Министерством юстиции Республики Южная Осетия составляется акт о выявленных несоответствиях по количеству и (или) качеству изготовленных и поставленных бланков свидетельств (Приложение № 5), и направляется в уполномоченную организацию вместе с дефектными и (или) лишними бланками свидетельств (при наличии таковых).
17. Уполномоченная организация в течение десяти рабочих дней со дня получения акта о выявленных несоответствиях по количеству и (или) качеству изготовленных бланков свидетельств осуществляет рассмотрение и подписание документа, уничтожение дефектных и (или) липших бланков свидетельств, изготовление новых бланков свидетельств взамен дефектных и в случае их недопоставки, осуществляет поставку новых бланков свидетельств, а также обеспечивает формирование и направление в Министерство юстиции Республики Южная Осетия извещения об устранении выявленных несоответствий и повреждений (Приложение № 6).
Замена дефектных и (или) изготовление недопоставленных бланков свидетельств производится бланками тех же серий и номеров.
18. Повторная приемка изготовленных и поставленных бланков свидетельств осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 11-15 настоящего Порядка.
III. ХРАНЕНИЕ БЛАНКОВ СВИДЕТЕЛЬСВ
19. Бланки свидетельств и книги по учету и расходу бланков свидетельств (далее - Книги учета) должны храниться в условиях, исключающих несанкционированный доступ к ним, а именно: в сейфах или металлических шкафах с надежными замками.
20. Помещения, где хранятся бланки свидетельств, должны быть оборудованы охранно-пожарной сигнализацией.
21. Испорченные при заполнении бланки свидетельств, а также бланки, найденные, изношенные, невостребованные или изъятые в связи с внесением изменений (исправлений) в записи актов гражданского состояния, хранятся в сейфах.
22. Категорически запрещается оставлять бланки свидетельств в незакрытых шкафах, столах в помещениях, где ведется прием граждан, а также хранить бланки свидетельств в делах с заявлениями о регистрации актов гражданского состояния.
23. Ответственность за учет и хранение бланков свидетельств, а также выдачу бланков свидетельств отделам ЗАГС возлагается на начальника Управления ЗАГС, а в отделах ЗАГС - на начальников соответствующих отделов ЗАГС.
24. На время длительного отсутствия начальника Управления ЗАГС, либо начальника отдела ЗАГС (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и т.д.) бланки свидетельств подлежат обязательной передаче по акту приема-передачи (Приложение № 7) должностному лицу, временно исполняющему обязанности начальника.
25. При выходе начальника Управления ЗАГС, либо начальника отдела ЗАГС на работу, бланки свидетельств подлежат обязательной передаче по акту приема-передачи в обратном порядке.
26. Передача полученных бланков свидетельств одним отделом ЗАГС другому не допускается.
27. В случае утраты или хищения бланков свидетельств, должностное лицо, ответственное за хранение бланков свидетельств, обязано в тот же день заявить о случившемся в правоохранительные органы с указанием вида, серии и номера утерянных или похищенных бланков свидетельств.
В случаях, указанных в пункте 27 настоящего Порядка, а также в случае порчи бланков свидетельств, на основании акта списания бланков свидетельств осуществляется их списание. (Приложение № 8).
IV. УЧЕТ И ВЫДАЧА БЛАНКОВ СВИДЕТЕЛЬСТВ
28. После приемки бланков свидетельств Управление ЗАГС принимает на учет бланки свидетельств путем регистрации в Книгах учета (Приложение № 9) по видам с указанием:
· даты поступления бланков свидетельств;
· реквизитов бланков свидетельств (серий, номеров, интервала номеров), принимаемых на учет, их количество;
· даты выдачи бланков свидетельств отделам ЗАГС (по мере их выдачи);
· сопроводительный документ;
· реквизитов и количества выданных бланков свидетельств;
· Ф.И.О., должность лица, получившего бланки свидетельств.
29. Выдачу бланков свидетельств отделам ЗАГС осуществляет непосредственно начальник Управления ЗАГС, а при его отсутствии - должностное лицо, временно его заменяющее.
30. Управление ЗАГС выдает бланки свидетельств на основании заявок на получение бланков свидетельств, поступивших от отделов ЗАГС (Приложение № 10).
31. Бланки свидетельств выдаются начальнику отдела ЗАГС (должностному лицу, временно его заменяющему) по акту приема-передачи (Приложение № 7) либо лицу, письменно им уполномоченному по доверенности на получении бланков свидетельств (Приложение № 11).
32. Должностное лицо, получившее бланки свидетельств, обязано сразу после их получения следовать к месту назначения. Запрещается передавать бланки свидетельств третьим лицам, а также одновременно выполнять какие- либо иные поручения.
33. В отделах ЗАГС также ведется учет полученных бланков свидетельств путем регистрации в Книгах учета (Приложение № 12) по видам, с обязательным указанием:
· даты поступления бланков свидетельств;
· реквизитов бланков свидетельств (серии и номеров), принимаемых на учет, их количество;
· даты составления акта приема-передачи бланков свидетельств;
· даты выдачи бланков свидетельств заявителям;
· серии и номеров выданных бланков свидетельств;
· номера актовой записи, год;
· первично, повторно или в связи с внесением изменений (исправлений) выдан бланк свидетельства либо испорчен при заполнении;
· в отношении кого выдан бланк свидетельства (Ф.И.О.);
· подпись получателя бланка свидетельства или дата и исх. № письма.
В случае, если бланк свидетельства был испорчен при заполнении, он также вносится в Книгу учета, но вместо подписи получателя документа делается отметка «испорчено».
34. Записи в Книгах учета производятся четким, разборчивым почерком чернилами или пастой синего либо черного цвета. Применение пасты или чернил красного цвета необходимо в случае указания сведений о порче бланка свидетельства.
35. При получении либо выдаче бланков свидетельств одного вида и одной серии с последовательными номерами в Книге учета указывается интервал номеров бланков свидетельств (номер первого и последнего через дефис).
36. Подчистки и использование корректирующих средств не допускается. Исправление ошибок, обнаруженных в Книгах учета, производится следующим образом:
· неправильный текст зачеркивается одной тонкой линией аккуратно так, чтобы можно было прочесть и над зачеркнутым текстом пишется правильный текст;
· если ошибка содержится в числе, то аккуратно, одной тонкой линией, зачеркивается все число, даже если ошибка допущена только в одной цифре, и над ним пишется правильное число.
Исправление ошибки оговаривается в конце страницы, где производится запись: «исправлено на...» и далее записывается правильный текст либо цифра. Такое исправление подтверждается подписью лица, производящего исправление.
37. Листы Книги учета нумеруются и прошиваются, на последний лист
в месте скрепления шнура (нитки), наклеивается бумажный квадрат, на котором производится надпись следующего содержания: «В данной Книге учета пронумеровано, прошнуровано	листов». Данная надпись заверяется
подписью начальника Управления ЗАГС, а в отделах ЗАГС - подписью начальника отдела ЗАГС и скрепляется печатью.
38. В отделах ЗАГС выдачей бланков свидетельств занимается и несет персональную ответственность начальник отдела ЗАГС (либо должностное лицо, временно его заменяющее).
39. Выдача бланков свидетельств производится строго по порядку номеров.
V. ОТЧЕТНОСТЬ О РАСХОДОВАНИИ БЛАНКОВ СВИДЕТЕЛЬСТВ
40. Ежеквартально, по окончании отчетного квартала, не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, отделы ЗАГС представляют отчеты о расходовании бланков свидетельств в Управление ЗАГС. (Приложение № 13).
41. Управление ЗАГС в свою очередь представляет Министру юстиции Республики Южная Осетия отчет о выдаче бланков свидетельств отделам ЗАГС за год не позднее 25 января следующего за отчетным годом (Приложение № 14).
42. Остаток бланков свидетельств за прошедший год подытоживается в Книгах учета.
VI. УНИЧТОЖЕНИЕ БЛАНКОВ СВИДЕТЕЛЬСТВ
43. В начале года, не позднее 1 февраля, по Приказу Министра юстиции Республики Южная Осетия создается комиссия по уничтожению бланков свидетельств.
44. Уничтожению подлежат бланки свидетельств, испорченные при заполнении отделами ЗАГС, сданные в отделы ЗАГС для обмена на новые или в связи с внесением исправлений, изменений в актовые записи, переменой имени, установлением отцовства, усыновлением (удочерением) или в связи с аннулированием актовых записей, а также бланки свидетельств, изъятые правоохранительными органами и сданные в Министерство юстиции Республики Южная Осетия для уничтожения.
45. Уничтожение бланков свидетельств, производится по акту уничтожения бланков свидетельств (Приложение № 15) путем сожжения либо
измельчения. Данный акт подписывается всеми членами комиссии по уничтожению испорченных бланков свидетельств.
В акте уничтожения бланков свидетельств в обязательном порядке должны быть указаны: дата составления, Ф.И.О., должности лиц, осуществляющих уничтожение, основание составления акта уничтожения, перечень видов бланков свидетельств, их серии и номера и количество.
46. Серия и номер каждого бланка свидетельства, подлежащего уничтожению, аккуратно вырезается членами комиссии по уничтожению бланков свидетельств, приклеивается на белый лист бумаги, который приобщается к первому экземпляру акта уничтожения бланков свидетельств.
Приложение № 1 к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО 
от «	»	20	г. №	


Директору ГУП «Полиграфическое производственное объединение Республики Южная Осетия»
                              Ф.И.О.

ЗАЯВКА
на изготовление гербовых бланков свидетельств о государственной
регистрации актов гражданского состояния
Министерство юстиции Республики Южная Осетия просит изготовить следующие гербовые бланки свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее - бланки свидетельств):

	№ пп
	Вид бланка свидетельства
	Серия/номер
	Количество

	1.
	О рождении
	
	

	2.
	О заключении брака
	
	

	3.
	О расторжении брака
	
	

	4.
	Об усыновлении (удочерении)
	
	

	5.
	Об установлении отцовства
	
	

	6.
	О перемене имени
	
	

	7.
	О смерти
	
	


(расшифровка подписи)
(подпись)
Министр




«______»__________20___года




Приложение № 2 к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО 
от «	»	20	г. №	

Министру ЮСТИЦИИ
Республики Южная Осетия
____________________________
                                                                                   Ф.И.О.

ИЗВЕЩЕНИЕ
о принятии к исполнению заявки на изготовление бланков свидетельств о
государственной регистрации актов гражданского состояния
ГУП «Полиграфическое производственное объединение Республики Южная Осетия» направляет извещение о принятии к исполнению заявки от 	года на изготовление бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния.
Директор ГУП «Полиграфическое
производственное объединение
Республики Южная Осетия» 	 	
                                                            (подпись)	                        (расшифровка подписи)






«______»_____________20____года
20 года

« »	20 года

« »	20 года



« »	20 года


(подпись)	(расшифровка подписи)

Приложение № 3 к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО
 от «	»	20	г. №	

АКТ
приема-передачи гербовых бланков свидетельств о государственной
регистрации актов гражданского состояния
В соответствии с договором №	от «	»	20	года ГУП
«Полиграфическое производственное объединение Республики Южная Осетия» в лице (должность, Ф.И.О.) передало, а Министерство юстиции Республики Южная Осетия в лице (должность, Ф.И.О.) приняло следующие гербовые бланки свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее - бланк свидетельства):
	№п\п
	Вид гербового бланка
	Количество
	Серия
	С номера по номер

	1.
	О рождении
	
	
	

	2.
	О заключении брака
	
	
	

	3.
	О расторжении брака
	
	
	

	4.
	Об усыновлении (удочерении)
	
	
	

	5.
	Об установлении отцовства
	
	
	

	6.
	О перемене имени
	
	
	

	7.
	О смерти
	
	
	



Работу сдал	 	 	
(должность)	(подпись) (расшифровка подписи)Работу принял 	        ________    _____________________       
(должность)


«____»_________20__года


(подпись) (расшифровка подписи)

Приложение № 4 к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции  РЮО
 от «	»	20	г. №	


МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ ЮЖНАЯ ОСЕТИЯ
«	»	20	годаг. Цхинвал

ПРОТОКОЛ
проверки гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации
актов гражданского состояния
Комиссия в составе:	,
(должности, Ф.И.О.)
назначенная приказом Министерства юстиции РЮО от «	»	г.
№	, произвела проверку фактического наличия гербовых бланков
	№п\п
	Вид гербового бланка
	Количество
	Серия
	Номер
	Излишки
	Недостача
	Вид дефекта

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее - бланки свидетельств), полученных из ГУП «Полиграфическое производственное объединение Республики Южная Осетия». По итогам проверки выявлены/не выявлены дефекты, изъяны, нарушения целостности, исправления, недостача, излишки (нужное подчеркнуть)
)
)






Председатель комиссии     __________      _______________________
                          (подпись)         (расшифровка подписи)
Член комиссии              ___________    ________________________
                           (подпись)         (расшифровка подписи)
Член комиссии              ____________    ______________________
                            (подпись)        (расшифровка подписи)

Приложение № 5 к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО 
от «	»	20	г. №	



МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ ЮЖНАЯ ОСЕТИЯ
«	»	2 0	годаг. Цхинвал

АКТ
о выявленных несоответствиях по количеству и (или) качеству
изготовленных гербовых бланков свидетельств о государственной
регистрации актов гражданского состояния
Настоящий акт составлен в том, что в процессе проверки гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее - бланки свидетельств), поступивших из ГУП «Полиграфическое производственное объединение Республики Южная Осетия», обнаружены дефекты, недостача, излишки (нужное подчеркнуть):
Передал
(должность)
(подпись)
(расшифровка подписи)
Принял
(должность)
(подпись)
(расшифровка подписи)

	№п\п
	Вид	бланка
свидетельства
	Количество
	Серия
	Номер
	Излишки
	Недостача
	Вид дефекта

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




Приложение № 6 к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО от «	»	20	г. №	
Министру ЮСТИЦИИ
Республики Южная Осетия
_______________________
           Ф.И.О.
ИЗВЕЩЕНИЕ
об устранении выявленных несоответствий и повреждений в гербовых
бланках свидетельств о государственной регистрации актов гражданского
состояния
ГУП «Полиграфическое производственное объединение Республики Южная Осетия» сообщает об устранении несоответствий, выявленных между изготовленными нами гербовыми бланками свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее - бланки свидетельств) с перечнем бланков свидетельств, указанном в заявке на изготовление бланков свидетельств от «	»	 20	года.
Директор ГУП «Полиграфическое производственное объединение Республики Южная Осетия» 	             ____________________
(подпись)(расшифровка подписи)


«______» _____________20____ года


Приложение № 7 к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО 
от «	»		20	г. №	




МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ ЮЖНАЯ ОСЕТИЯ
«	»	20	годаг. Цхинвал

АКТ
приема-передачи гербовых бланков свидетельств о государственной
регистрации актов гражданского состояния
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт в том, что (должность, Ф.И.О.) передал, а (должность, Ф.И.О.) принял гербовые бланки свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее - бланк свидетельства) в следующем количестве:
	№п\п
	Вид бланка свидетельства
	Количество
	Серия
	С номера по номер

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	Передал

	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Принял
	
	
	

	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	« »
	20
	г.
	






Приложение № 8 к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО 
от «	»	20	г, №	


АКТ
списания гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации
актов гражданского состояния
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт в том, что списаны следующие гербовые бланки свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее - бланк свидетельства):
	№п\п
	Вид бланка свидетельства
	Количество
	Серия
	С номера по номер

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





« »	20	г.




(должность)
(подпись)
(расшифровка подписи)
(должность)
(подпись)
(расшифровка подписи)













«______» ____________20____г.


Приложение № 9
к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО 
от «	»	20	г. №

КНИГА
по учету прихода и расхода бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния
ПРИХОД
	Дата поступления бланков свидетельств
	Серия и номера бланков свидетельств (с № по №)
	Количество

	1
	2
	3




РАСХОД
	Дата выдачи бланков свидетельств
	Сопроводительный документ
	Серия и номера бланков свидетельств
	Количество
	Кому выдано
(должность,Ф.И.О.)
	Расписка в получении

	1
	
	2
	3
	3
	4
	5





Приложение № 10 к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО
от «	»	20	г. №	


Начальнику Управления ЗАГС Министерства юстиции Республики Южная Осетия
_____________________________
                           Ф.И.О.
ЗАЯВКА
на получение гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации
актов гражданского состояния
(наименование отдела ЗАГС)
просит выдать 	
(занимаемая должность, Ф.И.О.)
гербовые бланки о государственной регистрации актов гражданского состояния:
Должность
(подпись)
(расшифровка подписи)

	№
пп
	Вид гербового бланка свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния
	Количество

	1.
	О рождении
	

	2.
	О заключении брака
	

	3.
	О расторжении брака
	

	4.
	Об усыновлении (удочерении)
	

	5.
	Об установлении отцовства
	

	6.
	О перемене имени
	

	7.
	О смерти
	



Приложение № 11 к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО 
от «	»_	20	г. №	

ДОВЕРЕННОСТЬ
Я, начальник	
(наименование отдела ЗАГС)
(Ф.И.О.), уполномочиваю получать гербовые бланки свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (должность, Ф.И.О.)	.
Доверенность действительна до «	»	20	г.
М.П.		
(подпись)


« »	20

«______»__________20___г.

Приложение № 12
к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО 
от «	»	20	г. №	

КНИГА
по учету прихода и расхода бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния
ПРИХОД
	№ п/п
	Дата получения бланков свидетельств
	Серия и номера бланков свидетельств (с № по №)
	Количество
	Номер акта приема-передачи

	1
	2
	3
	4
	5



РАСХОД
	№ п/п
	Дата выдачи бланка свидетельства
	Серия и номер бланка свидетельства
	Количество
	№ записи акта, год
	Первично, повторно, в связи с внесением изменений, испорчено
	В отношении кого выдан бланк свидетельства
	Подпись получателя^ расшифровкой подписи) ИЛИ дата и исх. № письма

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8



	г.


Приложение № 13 к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО
 от «	»	20	г. №	


Начальнику Управления ЗАГС Министерства юстиции Республики Южная Осетия
___________________________
                  Ф.И.О.
ОТЧЕТ
о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной
регистрации актов гражданского состояния
(наименование отдела ЗАГС)
за	квартал 20	г.
	Наименование бланков о регистрации актов гражданского состояния
	Остаток на начало отчетного квартала
	Получено за отчетный квартал
	Израсходовано в отчетном квартале
	Остаток на конец отчетного квартала

	
	
	
	выдано первично
	выдано повторно
	испорчено при заполнении
	утеряно и похищено
	всего
израсходовано
	

	О рождении
	
	
	
	
	
	
	
	

	О смерти
	
	
	
	
	
	
	
	

	О заключении брака
	
	
	
	
	
	
	
	

	О
расторжении брака
	
	
	
	
	
	
	
	

	Об усыновлении (удочерении)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Об установлении отцовства
	
	
	
	
	
	
	
	

	О перемене имени
	
	
	
	
	
	
	
	



Начальник	
(наименование отдела ЗАГС)(подпись) (расшифровка подписи)

Примечание:
к графе «Утеряно и похищено» следует прилагать пояснение, при каких обстоятельствах утеряны и похищены бланки, их серии и номера, какие приняты меры к розыску, результаты розыска, что предпринято в отношении лиц, виновных в утрате и плохой организации хранения бланков свидетельств.










Приложение № 14 к Порядку приобретения, учета, хранения,
 выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых 
бланков свидетельств о государственной регистрации актов 
гражданского состояния, утвержденному приказом
 Министерства юстиции РЮО от «_____»________20__г.№ 

Министру юстиции Республики Южная Осетия
_________________________________________
                                                                                                                                                                                                                                              Ф.И.О.
ОТЧЕТ
о выдаче Управлением ЗАГС Министерства юстиции Республики Южная Осетия бланков свидетельств отделам ЗАГС Управления ЗАГС
Министерства юстиции Республики Южная Осетия за 20	г.
	№ исходного ордера
	Дата выдачи бланков свидетельств
	Кому выданы бланки свидетельств (наименование органа ЗАГС)
	О рождении
	О заключении брака
	О расторжении брака
	Об усыновлении
	Об установлении отцовства
	О перемене имени
	О смерти

	
	
	
	количество
	серия
	с № по №
	количество
	серия
	с № по №
	количество
	серия
	с № по №
	количество
	серия
	с № по №
	количество
	серия
	с № по №
	количество
	серия
	с № по №
	количество
	серия
	£
о И %
о

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	









____О_________

____________________________________________  ___________    _______________________
                                                Подпись       расшифровка подписи
М.П.                    «____»___________20___года

Приложение № 15 к Порядку приобретения, учета, хранения, выдачи, уничтожения и отчетности о расходовании гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденному приказом Министерства юстиции РЮО 
от «	»	20	г. №	

МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ ЮЖНАЯ ОСЕТИЯ
«	»	2 0	годаг. Цхинвал

АКТ
уничтожения гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации
актов гражданского состояния
Комиссия по уничтожению гербовых бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее - бланки свидетельств) в составе (должности, Ф.И.О.), назначенная приказом Министерства юстиции Республики Южная Осетия от «	»	20	г. №	, составила настоящий акт в том, что за
период с «	»	20	г. по «	»	20	г. подлежат
уничтожению путем измельчения/сожжения (нужное подчеркнуть) следующие бланки свидетельств:
	Вид гербового бланка
	Основания уничтожения
	Дата уничтожения

	серия
	Номер
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение: лист с приклеенными сериями. и номерами уничтоженных бланков свидетельств на	л.


	Член комиссии
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Член комиссии
	
	
	

	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Председатель комиссии	



«
«_____»___________20___г.


