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П Р И К А З

Об утверждении 
Порядка приема документов для поступления на службу 
в орган принудительного исполнения Республики Южная Осетия, Перечня должностных лиц, имеющих право принимать соответствующие документы, и формы заявления с просьбой о поступлении на службу в орган принудительного исполнения Республики Южная Осетия

В соответствии с пунктом 1 части 1 и частью 4 статьи 18 Закона Республики Южная Осетия от 29 апреля 2022 года № 9 «О службе в органе принудительного исполнения Республики Южная Осетия», абзацем девятнадцатым подпункта 4 пункта 9 Положения о Службе судебных приставов Республики Южная Осетия, утвержденного Указом Президента Республики Южная Осетия от 25 августа 2022 года № 437, п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить:
1) Форму заявления с просьбой о поступлении на службу в орган принудительного исполнения Республики Южная Осетия (Приложение № 1);
2) Порядок приема документов для поступления на службу в орган принудительного исполнения Республики Южная Осетия (Приложение № 2);
3) Перечень должностных лиц, имеющих право принимать документы для поступления на службу в орган принудительного исполнения Республики Южная Осетия (Приложение № 3).
2. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляю за собой.


Главный судебный пристав
Республики Южная Осетия
генерал – майор внутренней службы					         В. Л. Джагаев 
Приложение № 1
к Приказу Службы судебных приставов
Республики Южная Осетия
от «____» _____________ 2023 г. № ____

Форма

Кому:
Руководителю
Службы судебных приставов – 
Главному судебному приставу 
Республики Южная Осетия
_____________________________________
         специальное звание, фамилия, инициалы
_______________________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________
         фамилия, имя, отчество (при наличии)
_______________________________________________
           поступающего на службу
_______________________________________________
           год рождения, образование
_______________________________________________
          адрес места жительства
_______________________________________________
_______________________________________________
                                    номер телефона
	
ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу Вас принять меня на службу в орган принудительного исполнения Республики Южная Осетия на должность ___________________________________
_______________________________________________________________________
С Законом Республики Южная Осетия от 29 апреля 2022 года № 9 «О службе в органе принудительного исполнения Республики Южная Осетия», условиями материального и пенсионного обеспечения, правами и обязанностями по должности_____________________________________________________________, правилами внутреннего служебного распорядка ознакомлен(а).





Приложение № 2
к Приказу Службы судебных приставов
Республики Южная Осетия
от «____» _____________ 2023 г. № ____

Порядок 
приема документов для поступления на службу в 
орган принудительного исполнения Республики Южная Осетия
[bookmark: Par45]

1. Порядок приема документов для поступления на службу в орган принудительного исполнения Республики Южная Осетия (далее – Порядок) регулирует процедуру приема документов граждан, желающих поступить на службу в орган принудительного исполнения Республики Южная Осетия (далее – орган принудительного исполнения).
2. В органе принудительного исполнения осуществляется прием следующих документов, представленных гражданином:
1) заявление с просьбой о поступлении на службу в орган принудительного исполнения Республики Южная Осетия (Приложение № 1 к Приказу Службы судебных приставов Республики Южная Осетия от 1 февраля 2023 года № 2) (далее– заявление);
2) паспорт гражданина Республики Южная Осетия;
3) собственноручно заполненная и подписанная анкета по форме, утвержденной распоряжением Правительства Республики Южная Осетия                             от 21 октября 2022 года № 117 – р;
4) собственноручно написанная автобиография;
5) документы об образовании и (или) о квалификации;
6) документы воинского учета – для военнообязанных и граждан, подлежащих призыву на военную службу;
7) трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном действующим в Республике Южная Осетия трудовым законодательством, или заверенную работодателем копию трудовой книжки, если гражданин на момент представления документов работает и за ним в соответствии с трудовым законодательством сохранено право на ведение работодателем трудовой книжки;
8) уведомление или свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;
9) сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по форме, установленной законодательством Республики Южная Осетия[footnoteRef:1]; [1:  Указ Президента Республики Южная Осетия от 1 ноября 2021 года № 300 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера»] 

10) согласие, выраженное в письменной форме, на проведение мероприятий, связанных с оформлением допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, и проверкой достоверности сообщенных гражданином сведений;
11) согласие, выраженное в письменной форме, на обработку персональных данных гражданина в целях изучения возможности приема его на службу в орган принудительного исполнения.
3. Заявление принимается и регистрируется в Журнале регистрации входящей корреспонденции органа принудительного исполнения должностным лицом отдела делопроизводства органа принудительного исполнения, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящей корреспонденции.
4. После присвоения заявлению входящего регистрационного номера Главный судебный пристав Республики Южная Осетия направляет заявление на исполнение должностному лицу кадрового подразделения органа принудительного исполнения, в должностные обязанности которого входит оформление приема на службу в орган принудительного исполнения (далее – уполномоченный сотрудник).
5. Уполномоченный сотрудник запрашивает у гражданина, поступающего на службу в орган принудительного исполнения, документы, указанные в пункте 2 настоящего Порядка.
6. Документы, указанные в пунктах 2, 5, 6 и 8 части 1 статьи 18 Закона Республики Южная Осетия от 29 апреля 2022 года № 9 «О службе в органе принудительного исполнения Республики Южная Осетия», после заверения их копий уполномоченным сотрудником, возвращаются гражданину в день их представления[footnoteRef:2]. [2:  Часть 3 статьи 18 Закона Республики Южная Осетия от 29 апреля 2022 года № 9 «О службе в органе принудительного исполнения Республики Южная Осетия»
] 

7. После представления всех указанных в пункте 2 настоящего Порядка документов, уполномоченным сотрудником делается отметка о приеме заявления в Журнале учета заявлений, поданных гражданами для поступления на службу в орган принудительного исполнения (рекомендуемый образец приведен в Приложение к настоящему Порядку).
Номер, присвоенный заявлению при его регистрации в Журнале учета заявлений, поданных гражданами для поступления на службу в орган принудительного исполнения, сообщается гражданину устно в день принятия заявления.


Приложение
к Порядку приема документов
для поступления на службу в орган
принудительного исполнения
Республики Южная Осетия,
утвержденному Приказом Службы судебных приставов
Республики Южная Осетия
от «____» _________________ 2023 г. № _____ 


[bookmark: Par88]ЖУРНАЛ
учета заявлений, поданных гражданами для поступления 
на службу в орган принудительного исполнения
Республики Южная Осетия

1 лист
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
(при наличии)
	Дата приема заявления
	Документы, представленные для поступления на службу (их копии)



    1               2                 3               4                 5                  6              7             8                   9                     10                      11                   12

	
	
	
	входя щий регистрацион ный номер заявления
	паспорт гражданина Республики Южная Осетия (серия и №, кем выдан)
	собст венно ручно заполнен ная и подпи санная анкета
	собст венно ручно написанная автобиография
	докумен ты об образовании и (или) о квалификации
	документы воинского учета - для военнообязанных граждан, подлежащих призыву на воен ную службу
	трудовая книжка (при наличии)
	уведомление или свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
	сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
	согласие, в письменной форме, на проведен ие мероприятий, связанных с оформлением допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, и проверкой достоверности сообщенных гражданином сведений
	согласие, выраженное в письменной форме, на обработку персональных данных гражданина в целях изучения возможности приема его на службу в органы принудительного исполнения
	иные документы (указать какие) (часть 2 статьи 18 Закона)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	2 лист
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	Медицинское освидетельствование
	Профессиональный психологичес кий отбор
	Допуск к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну
	Продление срока проверки достоверности сообщенных гражданином сведений
	Решение о приеме на службу
	Решение об отказе гражданину в приеме на службу
	Примеча ние

	Дата выдачи направления
	Дата поступления заключения
	
	
	Дата направления
	результат
	дата принятия решения
	дата направления письменного уведомления гражданину
	дата принятия решения
	дата письменного уведомления гражданина
	номер и дата приказа о назначении на должность
	Дата приняти решения
	При чины отказа
	дата письменного уведомления гражданина
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приложение № 3
к Приказу Службы судебных приставов
Республики Южная Осетия
от «____» _____________ 2023 г. № ____


Перечень
должностных лиц, имеющих право принимать документы для поступления на службу в орган принудительного исполнения Республики Южная Осетия
[bookmark: Par169]
1. Должностные лица кадрового подразделения органа принудительного исполнения Республики Южная Осетия, в должностную инструкцию которых входит обязанность оформления приема на службу.
2. Должностные лица отдела делопроизводства органа принудительного исполнения Республики Южная Осетия, в должностную инструкцию которых входит обязанность приема и регистрации входящей корреспонденции.
Должностные лица, указанные в абзаце первом настоящего пункта, имеют право принимать только заявление о приеме на службу в орган принудительного исполнения.
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