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I. Общие положения

1. Государственное бюджетное  учреждение  «Центральный государственный архив  Республики Южная Осетия» (далее - Архив), создано в соответствии с распоряжением Правительства Республики Южная Осетия от 28 мая 2020г. № 52-р.

2. Учредителем Архива является Архивное управление  Республики Южная Осетия (далее – Архивное управление).
  
3. Архив  находится в ведомственном подчинении Архивного управления.

4. Архив осуществляет свою деятельность в соответствии с нормативными правовыми актами  Республики Южная Осетия, а также настоящим Положением.

5. Архив финансируется в установленном порядке из Государственного бюджета Республики Южная Осетия и других источников, согласно законодательства Республики Южная Осетия.

6. Архив имеет закрепленное  за ним на праве оперативного управления обособленное имущество, самостоятельный баланс, печать со своим наименованием, а также собственные бланки, штампы и иные реквизиты юридического лица, необходимые для осуществления его деятельности и счета согласно законодательства Республики Южная Осетия.

7. Архив от своего имени приобретает  имущественные и неимущественные права и несет обязанности, выступает истцом и ответчиком в суде в соответствии с законодательством Республики Южная Осетия.

8. Архив  отвечает по своим обязательствам всем, находящимся у него  на праве оперативного управления имуществом, как закрепленным за бюджетным учреждением имущества, так и приобретенным за счет доходов, полученных от приносящей  доход деятельности в соответствии с действующим  в Республике Южная Осетия законодательством.

9. Полное наименование Архива: Государственное бюджетное  учреждение  «Центральный государственный архив»  Республики Южная Осетия. Сокращенное наименование: ГБУ ЦГА. 
  
10. Местонахождение Архива: Республика Южная Осетия, г. Цхинвал, переулок ул. Сталина, 6.
II. Цели и задачи

11. Архив  создан в целях обеспечения сохранности, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Республики Южная Осетия (далее - Архивный фонд), для осуществления научно-исследовательской, научно-информационной и культурно-просветительской деятельности, а также для удовлетворения потребностей граждан, общества и государства в целом в ретроспективной информации. 

12.  Для достижения целей, указанных в п.11 настоящего Положения, осуществляет в установленном законодательством Республики Южная Осетия порядке следующие задачи:

1) обеспечение сохранности и государственный учет документов, хранящихся в  Архиве, их всестороннее использование;

 
2) комплектование Архива документами  Архивного фонда в соответствии со своим профилем;

3) ведение научно-исследовательской и методической работы в области архивоведения, документоведения и археографии;

4) создание информационно-поисковых систем, банков и баз данных о документах Архива.

III. Функции

13. Архив в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:

1) обеспечивает хранение архивных документов и их государственный учет, представляя в установленном порядке соответствующие сведения в Архивное управление;

2) осуществляет меры по улучшению физического состояния  документов, проводит их реставрацию, консервацию, страховое  копирование;

3) ведет выявление и учет особо ценных и уникальных документов;

4)  разрабатывает и ведет списки государственных органов и организаций, документы которых подлежат передаче на хранение в Архив (далее - источники комплектования), организует экспертизу и осуществляет прием документов от источников комплектования на постоянное хранение;

5) составляет и в установленном порядке представляет в Архивное управление сведения о состоянии хранения документов в источниках комплектования;

6) принимает меры к пополнению Архива документами, находящимися в собственности негосударственных организаций и граждан, к выявлению и получению из российских и зарубежных архивов подлинников  и (или) копий архивных документов своего профиля;

7) участвует в мероприятиях по развитию сети ведомственных архивов, совершенствованию их работы, улучшению организации делопроизводства в организациях – источниках комплектования Архива на основе внедрения государственной системы делопроизводства и унифицированных систем документации;

8) разрабатывает и внедряет методические пособия по вопросам архивного дела и делопроизводства;

9)  проводит экспертизу научной и практической ценности документов, хранящихся в Архиве;

         10) проводит в установленном порядке работу по рассекречиванию документов, хранящихся в Архиве; 

         11) предоставляет государственным органам необходимые для осуществления ими своих полномочий архивную информацию и копии архивных документов; 



12) исполняет запросы российских и зарубежных организаций и граждан по документам Архива в установленном порядке, в том числе на договорных началах, выдает им архивные справки или копии архивных документов; предоставляет документы или их копии, информационные базы данных отраслевого характера, архивные справочники для изучения в читальном зале Архива. В установленном порядке заключает договоры об использовании архивных документов и справочно-поисковых средств;

13) осуществляет самостоятельно или с участием научных и иных  организаций подготовку к изданию и организацию издания документальных публикаций, справочно-информационной и научно-популярной литературы, основанной на архивных документах, организует документальные выставки, радио и телепередачи;  

14) проводит совместно с научными учреждениями или самостоятельно научные исследования по архивоведческой и документоведческой проблематике, внедряет их результаты в практику работы Архива; принимает участие в работе научно-методического совета архивных учреждений;

15) на основе государственных программ развития архивного дела, отраслевых программ, рекомендаций Архивного управления, (с учетом состояния Архива) разрабатывает и передает на утверждение руководителю Архивного управления работы, и представляет отчеты о своей деятельности;

         16) разрабатывает и внедряет прогрессивные методы работы на базе отраслевых нормативов, результатов научных исследований, изучения и обобщения передового отечественного и зарубежного опыта.
IV. Состав документов архива

          14. В состав документов Архива входят документы Архивного фонда на  любых видах носителей, относящиеся к собственности Республики Южная Осетия:

 государственных учреждений, организаций,  предприятий, других государственных структур, а также учреждений религиозных конфессий до  момента отделения церкви от государства, действующих на территории Республики Южная Осетия, ранее принятые на хранение;

органов государственной  власти, иных  государственных органов, государственных учреждений, действующих на территории Республики Южная Осетия;

предприятий смешанных форм собственности с преобладающей долей государственной собственности.
 
 15. В состав документов Архива могут входить поступившие в Архив на законном основании (в том числе на основании договора) архивные фонды и архивные документы:

территориальных органов государственной власти и организаций, иных государственных органов, расположенных на территории Республики Южная Осетия;

негосударственных объединений (ассоциаций, акционерных обществ и др.) и организаций;

- документы, созданные гражданами или законно приобретенные ими (личного происхождения, фамильные архивы, коллекции документов и др.).

16. Архив хранит:

 копии архивных документов на правах подлинников, страховой фонд копий особо ценных документов Архива, микрофильмы и другие копии документов по истории республики, хранящиеся в других российских и зарубежных архивах; 

 учетные документы, архивные справочники, информационные базы данных, печатные, иллюстрированные и другие материалы, пополняющие состав и содержание его фондов.

V. Права
17. Архив  имеет право:

1)  получать от источников комплектования необходимые сведения о работе и состоянии ведомственных архивов, и организации документов в делопроизводстве;

2) иметь своего представителя в экспертных и ликвидационных комиссиях источников комплектования для решения вопроса о сохранности и месте дальнейшего хранения архивных документов;

3) посещать архивы и делопроизводственные подразделения источников комплектования для выполнения своих обязанностей; 

4)  информировать руководителей источников комплектования, а при необходимости органы государственной власти по согласованию с Архивным управлением, о выявленных недостатках в сохранности документов и организации работы с документами в делопроизводстве; 

5) использовать различные формы организации труда для своевременного выполнения планов работы;

6) приобретать в установленном порядке в государственную собственность Республики Южная Осетия документы негосударственной части Архивного фонда в соответствии с профилем Архива; 
 
7)  привлекать в установленном порядке квалифицированных специалистов в качестве консультантов, экспертов; 

8) кооперировать по согласованию с Архивным управлением на договорных началах материальные и финансовые средства с архивными учреждениями, иными организациями и физическими лицами в целях улучшения деятельности Архива и удовлетворения социальных потребностей его работников;

9) осуществлять приносящую доходы деятельность в соответствии с действующим законодательством в виде оказания платных услуг и выполнения работ на основании утвержденной Архивным управлением номенклатуры платных услуг.

VI. Имущество и финансы

18. Имущество Архива является собственностью Республики Южная Осетия и принадлежит Архиву на праве оперативного управления. Архив владеет и пользуется закрепленным за ним имуществом в соответствии с его назначением, настоящим Положением,  действующим законодательством.

Архив не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом, в том числе сдавать его в аренду, во временное пользование без согласования с собственником.

Архив обязан обеспечить сохранность, эффективное и целевое  использование переданного ему на праве оперативного управления имущества.

Имущество, приобретенное за счет доходов, поступающие за оказываемые платные услуги юридическим и физическим лицам, включается в состав имущества Архива и является собственностью Республики Южная Осетия, в правовом отношении приравнивается к имуществу, закрепленному за Архивом на праве оперативного управления.

Финансирование архива осуществляется за счет средств Государственного бюджета и других источников.

VII. Организация работы

19. Архив возглавляет директор, назначаемый на должность и освобождаемый от должности начальником Архивного управления.

20. Директор Архива несет персональную ответственность за осуществление возложенных на Архив полномочий.

Директор Архива:

Устанавливает полномочия других должностных лиц Архива по решению оперативных и организационных вопросов Архива;

 организует работу Архива, а также Дзауского, Знаурского, Ленингорского Архивов (далее - районный Архив);

  вносит (представляет) в Архивное управление Республики Южная Осетия: структуру и штатное расписание Архива и районных Архивов;

проект положения об Архиве;

проекты нормативных правовых актов и других документов по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности;

предложения о предельной численности и фонде оплаты труда работников Архива и районных Архивов; 

предложения о назначении на должность и освобождении от должности;

предложения  о порядке и условиях выплаты работникам Архива и районных Архивов; надбавок, премий и иных вознаграждений в соответствии с действующим в Республике Южная Осетия законодательством;

 в пределах своей компетенции осуществляет финансовую деятельность, в том числе открывает и закрывает расчетные и другие счета (по согласованию с начальником Архивного управления), подписывает финансовые документы, заключает договоры и другие сделки в соответствии с действующим в Республике Южная Осетия законодательством;

распоряжается в пределах утвержденной сметы денежными средствами Архива, в том числе полученными от реализации платных работ и оказания услуг;

осуществляет оперативное управление имуществом Архива в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением;

обеспечивает соблюдение финансовой и учетной дисциплины;

представляет в Архивное управление в установленном порядке всю отчетность, документы и информацию по исполнению сметы расходов;

издает в пределах своей компетенции приказы, дает указания, обязательные для всех работников Архива и районных Архивов, контролирует их исполнение;

решает вопросы выдачи в установленном порядке документов организациям для публикации, исследователям для работы в читальном зале Архива и во временное пользование;

осуществляет в пределах своей компетенции другие полномочия в соответствии с действующим законодательством.

VIII. Прекращение деятельности Архива

 Реорганизация и ликвидация  Архива, внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется в соответствии с действующим в Республике Южная Осетия законодательством.

IX. Порядок внесения изменений и дополнений в Положение

         21. Все изменения и дополнения в Положение вносятся Архивом по согласованию с учредителем и подлежат государственной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством.

         22. Изменения и дополнения в Положение Архива вступают в силу с момента  внесения соответствующей записи в единый государственный реестр юридических лиц.

